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Llamar a un contacto

1. Pulse el bot6n de retorno para

Knimeeter @
" : :

&

Cloud
Meeting

Record Recordings

ir al menu principal.

2. En el men principal, seleccione
Reunién privada usando las teclas

de flecha y presione OK.

3. Seleccione Libreta de direcciones

T1p/10.20.100.166
il ! usando las teclas de flechay
°
Q presione OK.

Group Hame

& Address Book
4. Elija un grupo usando las teclas de

flecha y presione OK.

5. Elija un objetivo usando las teclas de

I flecha y presione OK.

& Address Book
OIR089 S00K KolBor X2aF

6. Aparece la pantalla de llamadas.
Para cancelar la llamada presione OK.

calling

©
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Marque un KoiCode

Kiimeeter o
4 ossm s

onay

-| &

Private
Meeting

Screen Sharing

ordings

KolCode:55667364

Dial Pad

Dial Pad

calling

1. Pulse el botén de retorno para
ir al men principal.
2. En el menu principal, seleccione

Reunién privada usando las teclas

de flecha y presione OK

3. Seleccione Teclado de marcacion
con las teclas de flecha y presione OK.
4. Introduzca un nimero de KoiCode

utilizando las teclas de flecha'y

presione OK

5. Seleccione Llamar usando las teclas

de flecha y presione OK

6. Aparece la pantalla de llamada.

Para cancelar la llamada presione OK.
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Marque un namero SIP

1. Pulse el botén de retorno para

ir al menu principal.

KOIBOX-100W

Kiimeeter
anae

Screen Sharing
s 2. En el men0 principal, seleccione

Reunién privada usando las teclas

Cloud
de flecha y presione OK

Private
Meeting

rec
) s}

Recordings

3. Seleccione Teclado de marcacion
con las teclas de flecha y presione OK.

hitp:/10.20.100.16
4. Ingrese una IP SIP usando las

teclas de flecha y presione OK.

Dial Pad

5. Seleccione Llamar usando las teclas

de flecha y presione OK

Dial Pad

6. Aparece la pantalla de llamada.

Para cancelar la llamada presione OK.

Calling
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Responder llamadas entrantes

= Kwnimeeter e
anAP * L

en using Chrome or Firefox

en using mobile app

Cloud

Meeting Meeting

REC

Record Recordings

Calling from 01704624

Do you want to answer?

Tu KoiBox KoiCode y SIP

(IP) se muestran en la pantalla principal

mend.

Otras partes pueden llamarlo
usando estos niimeros KoiCode / SIP

(IP).

1. KoiBox muestra la llamada
pantalla de respuesta cuando KoiBox

recibe una llamada

2. Elija contestar la llamada

utilizando las teclas de flechay

presione OK.
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Proyecte de forma inalambrica

1. Pulse el botén de retorno para

Kiimeeter KOIBOX-100W

ir al menu principal.
2. Toma nota de la Pantalla

IP compartida mostrada en

tu pantalla

3. Ingrese la IP de uso compartido de
pantalla en su navegador web e
inicie sesi6n en KoiMeeter.

Nota: solo Chrome y Firefox
admiten la proyeccion inalambrica.

(Omita este paso si no esta usando

Chrome con macOS)

3.1. Introduce "esto no es seguro” y

haga ciic en Siguiente.

o (Omita este paso si no esta usando

Chrome con macOS)

3.2 Haga clic en Avanzado e ingrese

“thisisunsafe" para iniciar sesion en

KoiMeeter.
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Proyecte de forma inalambrica

4. Elija Proyeccién inalambrica.

@ os0uioon 221 | raimematimantn

5. Elige qué compartir y

haga clic en Compartir.

Nota: Puede elegir reproducir
sonido en la pantalla con Todo

Pantalla o pestafia de Chrome si
esté utilizando Chrome con Windows.
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Afadir contactos

Kiimeeter

onae

KOIBOX-100W .

1. Pulse el boton de retorno para
ir al menu principal.
2. Toma nota de la Pantalla

IP compartida mostrada en

tu pantalla

3. Ingrese la IP de uso compartido de
pantalla en su navegador web e
inicie sesion en KoiMeeter.

Nota: solo Chrome y Firefox
admiten la proyeccion inalambrica.

(Omita este paso si no esta usando

Chrome con macOS)

3.1. Ingrese "thisisunsafe" y

haga clic en Siguiente.

(Omita este paso si no esta usando
Chrome con macOS)
3.2 Haga clic en Avanzado e ingrese

“thisisunsafe” para iniciar sesion

en KoiMeeter.
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Anadir contactos

Keimeeter

Kwimeeter

P
as

=
"ol TP
SO N
"

4. Haz clic en la hamburguesa de arriba a la derecha
y haga clic en Configuracion de

reuniones y contactos.

5. Inicie sesion en su cuenta.

« Nombre de usuario predeterminado: “usuario’

« Contrasefia predeterminada: la MAC del dispositivo
Direccién

Nota: Verifique la
etiqueta de KoiBox para

la direccion MAC.

o

. Elija Libreta de direcciones.

7. Haga clic en + Agregar > Dispositivo.

Nota: Seleccione Categoria para agregar un grupo.

8. Ingrese el Nombre del dispositivo,
Categoria, IP del dispositivo o

KoiCode y haga clic en Aplicar
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Importar contactos desde archivo

1. Seleccione Libreta de direcciones.

@) Addressbook @
e b a 2. Haga clic en Descargar direccion

plantilla de libro para descargar un archivo

CSV de plantilla.

3. Abra el archivo CSV de la plantilla.

Ingrese la informacion de sus contactos en las

siguientes columnas:

« Categoria: el nombre del grupo

+ Nombre: el nombre del dispositivo

« Configuracién de protocolo: ingrese "sip" o
“koicode"

« Direccion: EI SIP o KoiCode.

4. Haga clic en Importar.

5. Seleccione el archivo CSV y haga clic en

Abrir para importar los contactos contenidos

en el archivo.
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Grabar reuniones (1)

i -
§Naneeter s = @ O

Private
Meeting

REC
°

12

1. Pulse el botén de retorno para

ir al menu principal

2. En el mend principal, seleccione
Grabar usando las teclas de

flechay presione OK.

3. Lea el mensaje de advertencia.
Haga clic en Aceptar para comenzar a

grabar o en Cancelar para cancelar.

4. Presione la tecla de flecha hacia abajo
para mostrar el men( y seleccione
Detener grabacion
Presione Aceptar después de

finalizar la reunién.
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Grabar reuniones (2)

1. Presione la tecla de flecha hacia
abajo para mostrar el mend.

Seleccione Grabar y presione OK

2. Lea el mensaje de advertencia.

Haga clic en Aceptar para comenzar a

grabar o en Cancelar para cancelar

3. Presione la tecla de flecha hacia
abajo para mostrar el ment y

seleccione Detener grabacién.

4. Pulse Aceptar para guardar el

grabacion de la reunién.

13
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Reproducir grabaciones de reuniones

1. Pulse el boton de retorno para

uKN.‘Lmeete( romox o o o

ir al menu principal.

2. En el menu principal, seleccione
Grabaciones usando las teclas

de flechay presione OK

3. Seleccione un video usando las teclas

de flecha y presione OK para

Title Ouration reproducir el video.

0220215.093628  2022.02.15 17.36:28 00033

4. Presione la tecla de flecha hacia
abajo para mostrar el menu. Use
los simbolos de control de medios
para controlar la reproduccion y

reproducir los videos siguientes/anteriores.
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Descargar grabaciones de reuniones

Kuimeeter

=

KOIBOX-100W

@

1. Pulse el bot6n de retorno para
ir al menu principal.
2. Toma nota de la Pantalla

IP compartida mostrada en

tu pantalla

3. Ingrese la IP de uso compartido de
pantalla en su navegador web e

inicie sesion en KoiMeeter.

Nota: solo Chrome y Firefox

admiten la proyeccion inaldmbrica.

(Omita este paso si no esta usando

Chrome con macOS)

3.1. Ingrese "“thisisunsafe" y

haga clic en Siguiente.

(Omita este paso si no esta usando
Chrome con macOS)
3.2 Haga clic en Avanzado e ingrese

“thisisunsafe” para iniciar sesion

en KoiMeeter.
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Descargar grabaciones de reuniones

4. Haga clic en el icono de hamburguesa de la parte
superior derecha y haga clic en Reunion y

Ajustes de contacto.

5. Inicie sesién en su cuenta.

Kwimeeter

« Nombre de usuario predeterminado: "usuario”

« Contrasefia predeterminadat Ia direccion MAC del dispositivo

Nota: Verifique la

etiqueta de KoiBox para

la direccién MAC.

6. Haga clic en Actas de reunion.

7. Haga clic en el icono de hamburguesa debajo
Acciones y haga clic en Descargar.

8. Haga clic en Aplicar para descargar la
grabacion de la reunién. Puede proteger

con contrasefia la grabacion si es necesario.
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Unirse a reuniones en la nube en un navegador

Kuimeeter KOIBOX-100W

anae

Recordings

1. Pulse el boton de retorno para
ir al mend principal.

2. En el mend principal, seleccione Cloud
Meeting usando las teclas de flecha
y presione OK.

Nota: Se requiere un mouse y un

teclado.

3. Introduzca la direccién IP en rojo

circulo en el navegador de PC.

4. Ingrese la direccion IP del paso

3 en la direccion del navegador de la PC

barra y presione enter.

5. Pegue el enlace de invitacion en
Ia columna en blanco y haga clic en

estagen.

(Consulte los pasos 6-1 a 6-4 para

obtener un enlace de invitacion).
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Unirse a reuniones en la nube en un navegador

6.1. Enlace de invitacion de equipos.

Nota: KoiBox es compatible con la
mayoria de los servicios de reuniones
en la nube, como Teams, Skype, Zoom,
Google Meet y Webex.

6.2. Enlace de invitacion de Skype.

Your meeting is ready!

i itz () 6.3. Enlace de invitacion Zoom.

6.4. Enlace de invitacion de Google Meet.
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Unase a las reuniones de Zoom

1. Pulse el botén de retorno para

o Komox-100W .
“lemeeter e = ©e 0

ir al mena principal.

a y e 2. En el mend principal, seleccione

Cloud Meeting usando las

Private Cloud
Meeting Meeting

Recordings

teclas de flecha y presione OK.

Nota: Se requiere un mouse y un

teclado.

3. Seleccione Zoom usando el

teclas de flecha y presione OK.

4. Ingrese la Gltima parte del enlace
de invitacion.

e 5. Copie la Gltima parte del

Enlace de invitacion Zoom

(por ejemplo, https://z0om.us/97741552013)

19
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Unase a las reuniones de Zoom

20

6. Pegue la Gltima parte del

enlace de invitacion y haga clic en Aceptar

7. Unase a la reunién de Zoom.
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Unirse a reuniones de Skype

KOIBOX-100W

Kuimeeter
anne

&

Private Cloud
Meeting Meeting

Recordings

Your meeting is read:
ad

1. Pulse el botén de retorno para

r

al men( principal.

2. En el menu principal, seleccione

Cloud Meeting usando las

teclas de flechay presione OK.

Nota: Se requiere un mouse y un

teclado.

3. Si

eleccione Skype usando el

teclas de flecha y presione OK.

4.

5

Ingrese la Gltima parte del
enlace de invitacion.

. Copie la Ultima parte del

enlace de invitacion de Skype.

(p. €j., join.skype.com/
y6VLEBIWOHv1)

21
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Unirse a reuniones de Skype

22

6. Pegue la ultima parte del
enlace de invitacién y seleccione

7. Unase a la reunion de Skype.
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Organice y Unase a reuniones con Microsoft Teams

Kuimeeter
anae

KOIBOX-100W .

1. Pulse el botén de retorno para
ir al mend principal.

2. En el ment principal, seleccione
Cloud Meeting usando las teclas

de flecha y presione OK.

Nota: Se requiere un mouse y
un teclado.

3. Seleccione Equipos de Microsoft

utilizando las teclas de flechay

presione OK.

4. Ingrese su cuenta de Microsoft Teams
y haga clic en Siguiente.

5. Inicie sesi6n en su cuenta de

Microsoft para ingresar a Teams.

23
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Organice y Unase a reuniones con Microsoft Teams

3 — 6. Elige qué aplicacion usar
usar. Este ejemplo usa

Continuar en este navegador.

How do you want o oin
your Teams meeting?

7. Inicie o Gnase a una reunion.

8. En la reunién, haga clic en la pantalla

compartir para compartir tu

pantalla.

Nota: KoiBox-100W solo admite la
visualizacion de archivos de PowerPoint

almacenados en Microsoft OneDrive.
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Cambiar contrasefia predeterminada

Kuimeeter KOIBOX-100W

onae

1. Pulse el botén de retorno para
ir al menu principal.
2. Toma nota de la Pantalla

IP compartida mostrada en

tu pantalla

3. Ingrese la IP de uso compartido de
pantalla en su navegador web e

inicie sesion en KoiMeeter.

Nota: solo Chrome y Firefox

admiten la proyeccion inalambrica.

(Omita este paso si no esta usando

Chrome con macOS)

3.1. Ingrese "thisisunsafe" y

haga clic en Siguiente.

(Omita este paso si no esta usando
Chrome con macOS)
3.2 Haga clic en Avanzado e ingrese

"thisisunsafe" para iniciar sesién en

KoiMeeter.
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Cambiar contrasefia predeterminada

KOIBOX-100W.

26

4. Haga clic en el icono de
hamburguesa de la parte superior derecha

y haga clic en Configuracién de hardware.

5. Inicie sesion en su cuenta.

« Nombre de usuario predeterminado: “usuario

« Contrasefia predeterminada: la MAC del dispositivo

Direccion

Nota: Verifique la

etiqueta de KoiBox
para la direccion MAC b
S

6. Haga clic en usuario.

7. Seleccione Opciones.

8. Haga clic en Cambiar contrasefia e ingrese lo

siguiente:

« Contrasefia anterior
« Nueva contrasefia

« Verificar nueva contrasefia

9. Haga clic en Aplicar
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Cambiar el nombre del dispositivo

Kuimeeter

onae

KOIBOX-100W

1. Pulse el boton de retorno para
ir al menu principal.
2. Toma nota de la Pantalla

IP compartida mostrada en

tu pantalla

3. Ingrese la IP de uso compartido de
pantalla en su navegador web e

inicie sesién en KoiMeeter.

Nota: solo Chrome y Firefox

admiten la proyeccion inalambrica.

(Omita este paso si no esta usando

Chrome con macOS)

3.1. Ingrese "thisisunsafe" y

haga ciic en Siguiente.

(Omita este paso si no esta usando
Chrome con macOS)
3.2 Haga clic en Avanzado e ingrese

“thisisunsafe” para iniciar sesion
en KoiMeeter.

27
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Cambiar el nombre del dispositivo

4. Haga clic en la parte superior derecha
icono de hamburguesa y haga
clic en Configuracién de reuniones

y contactos.

5. Inicie sesion en su cuenta.
« Nombre de usuario predeterminado: ‘usuario”

« Contrasefia predeterminada: la MAC del dispositivo
Direccion

Nota: Verifique la
etiqueta de KoiBox para

la direccion MAC,

6. Elija Configuracién.

7. Ingrese el nuevo nombre del dispositivo

en Nombre de la habitacion.

8. Haga clic en Aplicar.
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Habilitar la respuesta automéatica de llamadas

Kuimeeter

onae

KOIBOX-100W

1. Pulse el boton de retorno para
ir al menu principal.
2. Toma nota de la Pantalla

IP compartida mostrada en

tu pantalla

3. Ingrese la IP de uso compartido de
pantalla en su navegador web e

inicie sesién en KoiMeeter.

Nota: solo Chrome y Firefox

admiten la proyeccion inalambrica.

(Omita este paso si no esta usando

Chrome con macOS)

3.1. Ingrese "thisisunsafe" y

haga ciic en Siguiente.

(Omita este paso si no esta usando
Chrome con macOS)
3.2 Haga clic en Avanzado e ingrese

“thisisunsafe” para iniciar sesion
en KoiMeeter.
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Habilitar la respuesta automatica de llamadas

4. Haga clic en la parte superior derecha

icono de hamburguesa y haga

clic en Configuracion de reuniones y

contactos.

5. Inicie sesi6n en su cuenta.

« Nombre de usuario predeterminado: “usuario”

« Contrasefia predeterminada: la MAC del dispositivo
Direccion

Nota: Verifique la
etiqueta de KoiBox para

la direccion MAC,

6. Elija Configuracién
@ Sentings

7. Seleccione Habilitar en automatico

responder llamadas.

8. Haga clic en Aplicar
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Deshabilitar codigo PIN

Accede a KoiBox sin necesidad de un cédigo PIN

Kuimeeter KOIBOX-100W

onae

1. Pulse el botén de retorno para
ir al mend principal.
2. Toma nota de la Pantalla

IP compartida mostrada en

tu pantalla

3. Ingrese la IP de uso compartido de
pantalla en su navegador web e

inicie sesion en KoiMeeter.

Nota: solo Chrome y Firefox

admiten la proyeccion inalambrica.

(Omita este paso si no esta usando

Chrome con macOS)

3.1. Ingrese "thisisunsafe” y

haga ciic en Siguiente.

(Omita este paso si no esta usando
Chrome con macOS)
3.2 Haga clic en Avanzado e ingrese

“thisisunsafe” para iniciar sesion

en KoiMeeter.
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Deshabilitar codigo PIN

4. Haga clic en la parte superior derecha
icono de hamburguesa y haga
clic en Configuracién de reuniones

y contactos.

5. Inicie sesion en su cuenta.

« Nombre de usuario predeterminado: “usuario”

« Contrasefia predeterminada: la MAC del dispositivo
Direccion

Nota: Verifique la
etiqueta de KoiBox para

la direccion MAC,

6. Elija Configuracién.
7. Seleccione Desactivar en PIN

cédigo requerido

8. Haga clic en Aplicar.
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Habilitar la grabacion automatica de llamadas

Comenzar a grabar automaticamente después de iniciar la reunion

Kuimeeter KOIBOX-100W

onae

1. Pulse el botén de retorno para
ir al mend principal.
2. Toma nota de la Pantalla

IP compartida mostrada en

tu pantalla

3. Ingrese la IP de uso compartido de
pantalla en su navegador web e

inicie sesion en KoiMeeter.

Nota: solo Chrome y Firefox

admiten la proyeccion inalambrica.

(Omita este paso si no esta usando

Chrome con macOS)

3.1. Ingrese "thisisunsafe” y

haga clic en Siguiente.

(Omita este paso si no esta usando
Chrome con macOS)
3.2 Haga clic en Avanzado e ingrese

“thisisunsafe” para iniciar sesion

en KoiMeeter.
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Habilitar la grabacion automatica de llamadas

Keimester

Kwimeeter

Meeting & Contact
Settings

34

4. Haga clic en la parte superior derecha
icono de hamburguesa y
haga clic en Configuracién de

reuniones y contactos.

5. Inicie sesi6n en su cuenta.
« Nombre de usuario predeterminado: ‘usuario”

+ Contrasefia predeterminada: la MAC del dispositivo
Direccién

Nota: Verifique la
etiqueta de KoiBox para

la direccion MAC,

6. Elija Configuracion.
7. Seleccione Habilitar en automatico

grabar sesiones.

8. Haga clic en Aplicar.

9. Cuando comienzan ahora las reuniones

seran automaticamente

grabado.
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